Kreisstadt Neunkirchen @

Die Ausschreibungsplattform bietet jedem Bieter die Mdglichkeit, die Ausschreibungsunterla-
gen einschl. Leistungsverzeichnis direkt Giber die Plattform, iber das sogenannte Bieter-
cockpit, auszuflillen, auszudrucken und im eigenen Verzeichnis abzulegen. Ein eigenes Aus-
schreibungsprogramm ist hierzu nicht erforderlich.

Um ein in seiner Form korrektes Angebot zu erstellen, sind einige Bearbeitungspunkte be-
sonders zu beachten.

Diese betreffen die Bereiche "Mehrwertsteuer" und "Drucken”
Im nachfolgenden Text wird die Bearbeitungsfolge aufgezeigt und auf die Besonderheiten

hingewiesen.

Des weiteren erhalten Sie Uber die Vergabeplattform wichtige Informationen zur Ausschrei-
bung (z.B. bei Anderungen) bzw. die Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes bei einer
beschrankten Ausschreibung (siehe Seite 9).

Bei Rickfragen wenden Sie sich bitte an:

Herrn Schicke, Tel.: (06821) 202-604, email: cschicke@neunkirchen.de
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Kreisstadt Neunkirchen

Anleitung zum Bearbeiten von Ausschreibungen iiber die Ausschreibungsplattform
Zuerst den "Link zur Vergabeplattform" anklicken

Es o6ffnet sich folgender Bildschirm

vergabeplattform

Startseite Ausschreibungen

Ausschreibungssuche

Bister Hier kiinnen Sie unsere aktuellen Ausschreibungen einsehen, Yergabeunterlagen digital herunterladen sowie tber die kostenlos
herunterladbare Software BieterCackpit auch rechtsgiiltig elektronische Angebote abgeben
Benutzerkennung
Kennwart
ﬂl Vergabename Vergabestelle Verfahrensart Abgabefrist
Kreisstadt Neunkirchen VOB, Offentliche 10.08,2007
Auszschreibung 10:00
voB, Offentliche 10.08.2007
Kreisstadt Neunkirchen Ausschreibung 09.00
YoB, Offentliche 14.08.2007
Kreisstadt Neunkirchen Ausschreibung 1000
Kreisverwaltung Saarpfalz- VoL, Offentliche 20.08.2007
Kreis Ausschreibung 10:00
Entsorgungsverband Saar voB, Offentliche 25.08.2007
gung Ausschreibung 10:00

5 won § susschreibungen

> Wenn Sie die Ausschreibungsplattform zum ersten Mal nutzen:
"neu registrieren" anklicken.
Die nachfolgenden Masken zum Anmelden ausfillen.
Nach erfolgreicher Anmeldung zeigt sich der BegruRungsbildschirm mit der Auflistung
der veroffentlichten Ausschreibungen.

oder:

> Haben Sie sich bereits auf der Ausschreibungsplattform registriert:
Ihre Benutzerkennung eingeben
Ihr Kennwort eingeben
Nach dem Anmelden zeigt sich der BegriRungsbildschirm mit der Auflistung der verof-
fentlichten Ausschreibungen.

Wabhlen Sie jetzt die gewlinschte Vergabe aus.

Es wird der Text der Bekanntmachung zur ausgewahlten Vergabe angezeigt:

vergabeplattform

Startseite Ausschreibungen

Ausschreibungssuche

ter Sie haben an dieser Stelle die Maglichkeit, sich die Vergabeunterlagen herunterzuladen. Falls Sie die Yergabeunterlagen herkdmmlich
anfordern michten, senden Sie bitte per Brief oder Fax (Eingang bis zum Ablauf der Anforderungsfrist) eine entsprechende Anforderung an
die nachstehend benannte Stelle (ggf. unter Beifigung eines Einzahlungsbeleges, falls eine Gebuhr in der Ausschreibung gefordert ist).

Sie sind bereits ein Teilnehmer in der angezeigten Yergabe,

Benutzer: testfirma3 &
Firma: Testfirma3
Yergabe-Nr.: MK-2007-0055
a) Yergabestelle
Anschrift Kreisstadt Neunkirchen, Abt, Bau- und Friedhofsverwaltung

Oberer Markt 16
65538 Neunkirchen

Telefonnummer 06821/202-605
Faxnummer 06821/202-739
E-Mail vergahestelle@neunkirchen.de

b) Yergabeverfahren

Offentliche Ausschreibung
Vergabe-Nr. NK-2007-0055

c) Art des Auftrags

Art: Ausfihrung von Baulgistungen

d) Ort der Ausfiihrun
e) Art und Umfang der Leistung, allgemeine Merkmale der bauliche Anlage

Allgemeine Merkmale der baulichen Anlage Testprojektss
Art der Leistung Testarbeitenss
Umfang der Leistung Fliesenarbeiten 500 gm
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Am Bildschirmende steht:

entweder: "Vergabeunterlagen anfordern"
diesen Button anklicken

oder: Sie sind bereits ein Teilnehmer an der Vergabe
dann "Details" anklicken

In beiden Fallen zeigt sich anschlieRend folgende Maske:

Startseite Ausschreibungen

Ausschreibungssuche

Bieter suf dieser Seite kénnen Sie die Unterlagen und Thre persanlichen Machrichten zu dieser ausschreibung abrufen. Beachten Sie dazu bitte alle
Abschnitte auf dieser Seite. Verwenden Sie falls notig die Scrollleisten Thres webbrowsers, um bis ans Ende der Seite zu gelangen.

AuBerdem kinnen Sie hier den der Ausschreibung anzeigen.

Das &l Bietercockpit unterstijtzt Sie umfassend bei der ausschreibungsteilnahme:

Benutzer: testfirma3 . A
Firma: Testfimnas o Ubersicht dber alle Ausschreibungsteilnahmen

* Herunterladen von Unterlagen
s Erstellen von Angeboten und Teilnahmeantragen
o Elektronische 4ngebotsahgabe

2 20.07.2007 11:05

& (7

Beachten Sie hitte, dass in den folgenden Nachrighten zu dieser Ausschreibung auch Bestandteils der Yergabeunterlagen und weiters
wichtige Informationen zum Ausschreibungsgegefistand enthalten sein kinnen!

Hier den Punkt "Im Al Bietercockpit 6ffnen” auswahlen:

Falls das Bietercockpit noch nicht vorhanden ist, wird es jetzt automatisch installiert.

Voraussetzung: Java muss installiert sein - Siehe Softwaredownload

Im Folgenden wird die Arbeitsweise per Bietercockpit beschrieben.
(Integrierte Anwendung "Offerte-L")

Anmerkung:
Selbstverstandlich konnen Sie auch die "Unterlagen als ZIP-Datei herunterladen”.

> Die Dateien kdnnen anschlielend bearbeitet werden.
> Die GAEB-Datei kann in das eigene Ausschreibungsprogramm geladen werden.

Wurde die Vergabe im Bietercockpit gedffnet, zeigt sich folgendes Bild zur weiteren
tung der Ausschreibung.

Bearbei-
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ercockp ‘estproj ] 3}
Wergahe  Aktivititen  Signaturkarte  Einstelungen  Hilfe
- Ad strat
>8% s g
Aktivitatenassistent

susfiibib are Aidhvititen ansehen bearbeiten abgeben =
M nach nicht austihrbare Akdiitéten
=) Dptianaler Schiitt | I_’

B Testprojektss
(1) Bekanntmachungstext
=] El wergabeunterlagen (Importiert am
(= Dateien fur Angebot
(= Leistungsverzeichnis
(&= 2usitzliche Informationen
El Argebot (Erstellt am 02.08. 2007
(= angebotsschreiben
(= Leistungsverzeichnis

W abgeschlossene Aktivitdten ‘ “Wergaheunterlagen p| Angebot |p‘ Angebot

va

Willko en im BieterCockpit

o

Der &ktivitatenhssistent zeigt Thnen wahrend der
augenblicklichy/befinden. Im abgehildeten Beispiel
elnzusehen Jind das Angebat zu erstellen.

igitalen Bearbeitung einer Ausschreibung, bei welchem Arbeitsschritt Sie sich
deutet dies, dass Sie jetzt die Moglichkeit haben, die Vergabeunterlagen

= Begleitschreiben
(& vertragsbedingungen Die grin pharkierten Felder zeigen augenblicklichfausfiihrbare ktivitdten an. Die grau hinterlegten Arbeitsschritte zeigen Vorgange,
- [ Arlagen die nock/richt bearbeitet werden konnen. Eing blau markierte Fliche hingegen bedeutet, dass eine Aktivitdt bereits abgeschlossen
- VOB_Aufkleber.pdf st

El(= Machrichten

innen einzelne Arbeitsschiitte ausfillired, indem Sie das jeweiige Feld anklicken.
i vergabeunteragen herunterg

Bendtigen Sie technische Unterstiftzung zum BieterCockpit? Mutzen Sie unsere Hotline:
0900-1-243837 (0900-1-BIETER )
Sie eneichen die Hotling Mo, - Do. wofi 0:00 h - 18:00 h und Fr. van 0:00 h- 15:00 h
*)zu 1.69 Euro pro Minute aus dem Ffestnetz der Deutschen Telekom

/1 [»

Aktivitatenassistent
M sbgeschlossene Aldivitaten ‘ Wergabeunterlagen | p‘ Angebot

ausfilhrbare Advitaten ansehen bearbeiten
W noch nicht ausfiihrbare Aktivitdten

B @ TEST-FZ 20070802 (Miederschrift)

(1) Bekanntrachungstest
B &l n (I

gebot

- (= Leistungsverzeichnis

[ Zustzliche Informationen

&1 angebat (Erstellt am 06.08.2007

(= Angebotsschreiben

m

& Lestungsverzeichni / Dokumente | Kategorie |Dateista...| Dateigr..[  Signatur |
(= Begleitschrelben vPB_ANGEBOTSSCHREIEEN. aiform Dateien fir Angebot |Ungele... 15 KB micht werfil.
= Wertragsbedingungen * 0B_mufkleber. pof Dateien fir Angebot | Ungele...| 431 KB
& Anlagen #* iDachdecker_ok.Pa3 Leistungsverasichnis | Ungele... 55,1 KB Priifen
5 voB_aufkdeber pdf 5 vre_ere_a_Dv.pdf 2usitziche Informati... Ungele... | 468 KB
(= Nachrichten

4 vHBE_EFB_Ang_D.pdf Zusitzliche Informati... Ungele... 278 KB .
] VHE_EFE_MNU_a.pdf Zusitzliche Informati... Ungele... 276 KB nicht verfil...

&) VHE_EFE_MNU_b.pdf Zusdtzliche Informati... Ungele... 276 KB  nicht werfii...
YHB_EVM_B_~ng.pdf Zusitzliche Informati... Ungele... 559 KB nicht werfil...
VHB_EVM_EB_BwB_E.pdf 2Zusdtziiche Infarmati... Ungele...| 123 KB nicht werfil...

VHB_EVM_B_ZvB.pdf Zusiteliche Informati... Ungele... 105 KB  nicht werfii...
VYHE_EVM_Erg_DW.pedf Zusdtzliche Informati... Ungele... 241 KB
VOB _MNEUNKIRCHEN _VHE_EVM_... Zusitzliche Informat Ungele... 265KEB .
VOB _MEUNKIRCHEN _WHB_EYM, Zusdtzliche Informati... Ungele... 263 KB rnicht verfli... Offnen  Export

|EI. Meues Angebot anlegen ‘ ‘Z| ‘E‘ |§‘

@ Anderungen an den Vergabeunterlagen sind unzuldssig und fubren zum Ausschluss des Angebotes bei der Wertung (5
21 M. 1 abs, 2 VOBf&, § 21 Nr. 1 abs, 3 YOLJA),

2. Angebot bearbeiten
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Kreisstadt Neunkirchen

2.1 Leistungsverzeichnis ausfillen

| & | B vergabeunteriagen - version 1 | | B4 Angebot - Version 1 k|
Angebot - Version 1 (Erstellt am 06.08.2007 15:07)
Hier kénnen Sie sich die Unterlagen des Angebotes ansehen. Sie kinnen Dateien hinzufiigen (optional via Drag-and-Drop)
oder entfernen,
Der rote Stern in der linken Spalte informiert Sie dartber, dass die jeweilige Datei unbedingt im Angebot enthalten sein muss.
Wersion der Yergabeunterlagen: 1
| Dokumente | Kategotie | Dateistatus | Dateigrole | Aktionen
* || WOB_ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform Angebotsschreiben Unbearbeitet 15 KB Offnen
* || Dachdecker_ok.off {wird zu d84/p84) Leistungsverzeichnis Unbearbeitet 55,1 KB Offnen Export
* WOB_Aufkleber pdf Unbearbeitet 431 KB Offnen Export
@ | ol Datsi irnportieren | | M | ‘ = | | &0 angehat abgsben | | =8 | | == | | &5 |

Ein Doppelklick auf "Dachdecker.ok.off" 6ffnet das Leistungsverzeichnis zur Bearbei-
tung (kein spezielles Ausschreibungsprogramm erforderlich!!

ol

Datei EBearbeiten Ansicht  Optionen 7
DBt DR G 64 4r P 6|78

1 Allgemein Kurztext |MEI‘II]E ‘ME |EP IEinhe\tsDrEis izesamtbetra | Machl ‘Na:hlass abs | GEn

3 & TestLy Test-Li 11.700,00 11

5B 01 Testindergarten || Test-kindergarten 11.700,00 1

Schreinerarbeiten 11.700,00 11

[ Zweite Spielebene, 2,000 Skic 1.000,00 2.000,00 z

| Glaselement Biiro, 1,000 Skic 4,000,00 4,000,00 q

| Glaselement Gruppenraume, 3,000 Stic 500,00 1.500,00 1

Glaselement Schlafraum Krippe, 2,000 Stic 600,00 1.200,00 1

rWandnerkleidung Turnhalle, 60,000 gm m 3.000,00 El

als Prallschutz wie nachfolgend beschrieben liefern und
monheren.

Die Montage erfolgt bis zu einer Hohe von ca. 200 cm
auf 17,5 cm K alk sandsteinmaverwerk mit Putz.
Gesamtaufbaustarlce ca. 60 mm

Aufban:
- Dustanzhalter aus Spertholz aufzedibelt,
itn Abstand von ca 73 cm

=]

In dieser Maske geben Sie jetzt Ihre Einheitspreise, evt. Nachlasse u.a. ein. Der Gesamt-
preis wird automatisch berechnet.

Nachdem alle Preise eingegeben sind,

» » Eintragen des aktuellen Mehrwertsteuer-Satzes

Bearbeitung_im_Bietercockpit.doc
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Eintragen des aktuellen Mehrwertsteuer-Satzes

Die bisherigen Preisangaben waren Netto-Preise. Jetzt sollten Sie den aktuellen Mehr-
wertsteuer-Satz zu lhrem Angebot eingeben.

Hierzu in der Mentizeile den Punkt "ANSICHT" anklicken und “”S‘Ehtb "0'_3““'3” !
"EINZELANSICHT" auswahlen. o Syarivel itz

v Statusleiste
Inkernet

Einzelansicht Skrg+E

Tabellenansicht  Skrg+T

Es wird die Maske mit Informationen zum Leistungsverzeichnis angezeigt.
Hier im Feld "Mehrwertsteuer" den aktuellen MWST-Satz eintragen.

Y Test-Lv.off - Offerte_L =10l x|
Datei Bearbeiten Ansicht Optionen 7
DS EBMBalll LB S G a4 p ¢e 2K /
(L3 Algemein Iformationen zum L sistungsveszsichiiis
123 6 TestLy
-85 01 Test-Kindergarten Mame IE /

Bezsichnung Iyest,w

Erstellungsdatum 20080222

Bezeichnung Bezeichnung
1. Einheitspreisanteil 4 Einhejfspreisantsil

2. Einheitspreizanteil 5. Eigheitspreizanteil I
3. Einheitspreizanteil inheitzpreizanteil I
Bezeichnung Zeiteinheit

Sumime 11.70000 Eur

Absolut

Machlass:

Gesamtbatrag nach
Machlass

Fauschalsumme:

Mehnwertsteusr

Summe Brutto 1382300 Eur

Anschlief3end:
Datei speichern

Bearbeitung_im_Bietercockpit.doc

erstellt: 22.02.2008 Seite 6 von 9



Kreisstadt Neunkirchen

> > Drucken des Leistungsverzeichnisses

In der Symbolleiste DRUCKER auswahlen
Es zeigt sich die Maske fur die Druckart.

Druckart festlegen | \

Leistungzverzeichnis inkluzive

hierbei die vorgeschlage-
nen Bestandteile des An-
¥ Uberschiift: "Angebots-Leistungsverzeichiis" gebOteS m verandern!!

¥ Langtest ¥ Kurztest ¥ Preise >

¥ Unterschriftszeile

D ruck datum:

|25.02.2003

Schriftgrad: I-I v

Drucken | Worzchau | Einrichlen...l Abbruck |

Die Maske mit DRUCKEN abschlief3en.

AnschlieRend zeigt sich wieder die Ubersichtliste.

Eventuell muss die ANSICHT wieder auf "Tabellenansicht" umgestellt werden.
Die jetzt angezeigte Maske schliel3en

Es 6ffnet sich die Ubersichtsmaske mit allen zum Angebot gehérenden Formularen.

£Y E_I Vergaheunterlagen - version 1 B rElAngeth Sversion 1[5
Angebot - Version 1 (Erstellt am 06.08.2007 15:07)

@ Hier kinnen Sie sich die Unterlagen des Angebotes ansehen, Sie kinnen Dateien hinzufligen {optional via Drag-and-Drop)
oder entfernen,
Der rote Stern in der inken Spalte informiert Sie dariber, dass die jewelige Datei unbedingt im Angebot enthalten sein muss,

Wersion der Yergabeunterlagen: 1

| Dokumente | Kategorie Datgistatus Dateigréle Aktionen
* VOB _ANGEBOTSSCHREIBEM. aiform Angebotsschreiben Fertig gestellt 15 KB Offnen
% [53) Dachdecker_ok.off {wird zu de4/pa4) Leistungsverzeichnis 55,1 KB Offnen  Export
* YOB_Aufideber. pdf Unbearbeitet 431 KB Offnen  Export

‘ ol Datei importieran | |:| |§| ‘ %Angebot boetben | |

&
»
a

Aus dieser Ubersicht heraus sehen Sie den Bearbeitungsstatus und kénnen die Unterlagen
im eigenen Verzeichnis speichern.
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2.2 Bearbeitung der Formulare zur Ausschreibung

Die Formulare 6ffnen Sie jeweils mit einem Doppelklick, wobei das Formular "VOB-
Aufkleber.pdf' nicht zu bearbeiten ist. Es handelt sich um den Aufkleber, fur das abzugeben-
de Angebot (Briefumschlag)

Beispiel: VOB_Angebotsschreiben

Ein Doppelklick 6ffnet das ausgewahlte Formular zur Bearbeitung:

4 [ E vergabeunterlagen - version 1 B rEl 2ngebot - version 1 £ r WOB_ANGEBOTSSCHREIBEM. aiformn [

Angebot |
Mame und Anschrift des Bieters
Firmenname: Testfirmas
Strale: Teststr, 3
Postleitzabl: [6E540 |
ort: [Teststadts |
Telefor-hir.: e |

Fax-Mr.:

Urnsatzsteuer-Identifikationsnummer des
Bisters:

Datum und Ort der Angebotserstellung

Datum: |@|
“ergabe N, Mk-2007-0061
“ergabeart Gffentliche susschreibung

[T

Die Maske mit "OK" abschlielRen.

Auf diese Weise mit allen angezeigten Formularen verfahre, wobei nur die mit einem roten
Stern gekennzeichneten Dateien von Ihnen ausgefullt werden mussen. Die restlichen Datei-
en mussen mit ausgedruckt und mit dem Angebot abgegeben werden.

»» Alle angezeigten Dateien missen komplett ausgefullt und per Papier bei der
Vergabestelle spatestens zum Submissionstermin eingereicht werden.

Abgabe des Angebotes bei der Vergabestelle

Die elektronische Ubermittlung des Angebotes an die Vergabestelle ist zur Zeit noch nicht
moglich. Alle auf der Plattform zur Verfugung gestellten Vergabeunterlagen missen per Pa-
pier bei der Vergabestelle eingereicht werden.
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Mitteilungen der Vergabeplattform

Die Vergabeplattform versendet automatisch Nachrichten an die an einer Ausschreibung
beteiligten Bieter, sobald sich irgendwelche Anderungen ergeben.

Bei einer Beschrankten Ausschreibung: (Aufforderung zur Angebotsabgabe)
erhalten die zur Abgabe eines Angebotes durch die Vergabestelle aufgeforderten Bieter eine
email an die bei ihrer Anmeldung eingetragenen email-Adresse mit folgendem Wortlaut:

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf unserer Vergabeplattform gibt es Neuigkeiten zu dem Vergabeverfahren ............. an dem Sie
sich beteiligt haben bzw. beteiligen kdnnen.

Mit dem nachfolgenden Verweis zu
https://vergabeainet.prego-services.de/NetServer/index.jsp

kommen Sie in den geschiitzten Bereich unserer Vergabeplattform und kénnen die Nachricht dort ab-
rufen.

Wir bedanken uns fiir Ihr Interesse an unseren Ausschreibungen.
lhr Benachrichtigungsservice der Vergabestelle Kunde

Klicken Sie nun den angezeigten Link an.

Sie gelangen zum BegriRungsbildschirm.

Melden Sie sich mit lhrer registrierten Kennung an.

Sie finden den detaillierteren Text der Meldung unter der Rubrik "Nachrichten",

Bei Anderungen an einer Ausschreibung

Wird eine Ausschreibung nach der Verdffentlichung durch die Vergabestelle geéndert , erhal-
ten Sie als registrierter Bieter ebenfalls eine Meldung von der Vergabeplattform. (Wortlaut
der Meldung siehe oben).

Auch hier gelangen Sie iber den angegebenen Link zur Vergabeplattform und kénnen nach
lhrer Anmeldung in der Rubrik "Nachrichten" den genauen Wortlaut lesen.

Zudem erhalten Sie von der Vergabestelle eine Mail, die Ihnen die vorgenommenen Ande-
rungen kurz beschreibt (um lhnen ein umstandliches Suchen z.B. im Leistungsverzeichnis zu
ersparen).

Wir hoffen, dieser Text war hilfreich fir Sie.
Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung. (s. Seite 1)
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